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П О Л О Ж Е Н И Е 

 

о проведении текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации 

студентов Северо-Кавказского института (филиал) ВГУЮ (РПА Минюста 

России) 

 

1 Назначение и область применения положения 

Настоящее положение определяет цель, задачи, последовательность и 

основные требования к организации процесса подготовки и проведения 

промежуточной аттестации студентов Северо-Кавказского института (филиал) 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Всероссийский государственный университет юстиции (РПА 

Минюста России)» в г. Махачкале (далее – Институт), ликвидации академической 

задолженности, а также регламентирует взаимоотношения структурных 

подразделений и должностных лиц Института, участвующими в этом процессе. 

1.1 Действие положения распространяется на процесс подготовки, проведения 

текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации студентов, а также 

процесс ликвидации академической задолженности. 

1.2 Порядок допуска, проведение государственных экзаменов и защиты 

выпускных квалификационных работ определяются положением «О 

государственной итоговой аттестации выпускников Северо-Кавказского института 

(филиал) федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Всероссийский государственный университет 
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юстиции (РПА Минюста России)» в г. Махачкале». 

1.3 Аттестация по практике проводится в соответствии с положением «О 

порядке организации практики студентов Северо-Кавказского института (филиал) 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Всероссийский государственный университет юстиции (РПА 

Минюста России)» в г. Махачкале» по направлениям (специальностям) подготовки. 

1.4 Положение является обязательным руководством для должностных лиц и 

персонала Института, участвующих в процессе подготовки и проведения текущего 

контроля успеваемости и промежуточной аттестации студентов. 

 

2 Общие положения 

2.1 Текущий контроль успеваемости и промежуточная аттестация студентов 

является составной частью процесса реализации основных образовательных 

программ высшего и среднего профессионального образования, реализуемых  

Институтом. 

2.2 Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями 

федерального законодательства в области образования и науки, Уставом 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Всероссийский государственный университет юстиции (РПА 

Минюста России)» (далее – Университет), Положением об Институте, локальными 

актами по организации и методическому обеспечению учебного процесса. 

2.3 Цель процесса: Контроль успеваемости студентов проводится с целью 

повышения качества и прочности знаний студентов, приобретения и развития 

навыков самостоятельной работы, упрочения обратной связи между преподавателем 

и студентом, совершенствования работы кафедр по развитию навыков 

самостоятельной работы, по повышению академической активности студентов. 

2.4 Потребители процесса:  

Внешние: государство, работодатели, студенты.  

Внутренние: структурные подразделения Института  

2.5 Описание входов и выходов 
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Вход:  

– студенты, поступившие на первый курс, обладающие необходимым для 

освоения основных образовательных программ уровнем знаний, умений и навыков;  

– лицензированные основные образовательные программы. 

Выход: специалист (бакалавр, юрист, магистр), обладающий основными 

образовательными и профессиональными компетенциями, в соответствии с 

требованиями ФГОС ВО (СПО) по направлениям подготовки (специальностям), 

сформированными в интересах государства, общества и других потребителей. 

2.6 Термины, определения, сокращения 

Университет – федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования «Всероссийский государственный университет 

юстиции (РПА Минюста России)». 

Институт – Северо-Кавказский институт (филиал) федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 

«Всероссийский государственный университет юстиции (РПА Минюста России)» в 

г. Махачкале. 

Юридический факультет – структурное подразделение Северо-Кавказского 

института (филиал) федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Всероссийский государственный университет 

юстиции (РПА Минюста России)» в г. Махачкале, реализующее программы 

высшего образования. 

Юридический колледж - структурное подразделение Северо-Кавказского 

института (филиал) федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Всероссийский государственный университет 

юстиции (РПА Минюста России)» в г. Махачкале, реализующее программы 

среднего профессионального образования. 

Федеральный государственный образовательный стандарт (ФГОС) – 

документ, представляющий собой совокупность требований, обязательных при 

реализации основных образовательных программ начального общего, основного 

общего, среднего (полного) общего, начального профессионального, среднего 
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профессионального и высшего образования ОУ, имеющими государственную 

аккредитацию. 

Основная образовательная программа (ООП) – документ, который 

определяет содержание профессионального образования и направлен (или 

ориентирован, или предназначен) на решение задач последовательного повышения 

профессионального и общеобразовательного уровней, подготовку специалистов 

соответствующей квалификации, а также (или в том числе) обеспечивает 

реализацию ФГОС с учетом типа и вида образовательного учреждения, 

образовательных потребностей и запросов обучающихся и включают в себя 

учебный план, рабочие программы учебных курсов, предметов, дисциплин 

(модулей) и другие материалы, обеспечивающие воспитание и качество подготовки 

обучающихся, а также программы учебной и производственной практики, 

календарный учебный график и методические материалы, обеспечивающие 

реализацию соответствующей образовательной технологии. 

К основным профессиональным образовательным программам относятся 

программы: начального профессионального образования; среднего 

профессионального образования; высшего профессионального образования 

(программы бакалавриата, программы подготовки специалиста и программы 

магистратуры), послевузовского профессионального образования. 

Компетенция (общая) – это способность применять знания, умения, успешно 

действовать на основе практического опыта при решении задач общего рода, также, 

в определенной широкой области. 

Компетенция (профессиональная) – способность успешно действовать на 

основе практического опыта, умения и знаний при решении задач 

профессионального рода деятельности. 

Учебный план – нормативный документ, характеризующий основное 

содержание подготовки специалистов и их квалификацию; определяет состав 

изучаемых учебных дисциплин с указанием их объема, последовательности и 

сроков изучения; устанавливает формы организации учебного процесса и их 

соотношение; указывает формы и сроки проверки знаний и умений студентов. 
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Промежуточная аттестация (далее аттестация) – аттестация студентов по 

дисциплинам, изученным в течение семестра. Аттестация может проводиться в 

форме: 

– экзамена по дисциплине; 

– аттестации по результатам контроля текущей успеваемости; 

– зачета по дисциплине; 

– защиты курсовой работы; 

– контрольной работы; 

– защиты отчета по практике. 

Формы аттестации по каждой дисциплине определяются учебным планом. 

Текущий контроль - промежуточное аттестационное испытание и оценка 

студентов в процессе семестра, целью которого является оценка освоения ими 

текущего материала курса и качества выполнения контрольных и практических 

работ. 

Экзаменационная сессия – процесс комплексной проверки компетенций 

(знаний, навыков и умений) студентов, которые они приобрели в процессе обучения 

в течение семестра по определенному кругу дисциплин, прочитанных в данном 

семестре. 

Экзамен – аттестационное испытание, которое проводится по всей 

дисциплине или ее части. Целью проведения экзамена является оценка работы 

студента за семестр (курс) полученных им теоретических знаний, приобретенных 

навыков самостоятельной работы и умения применять знания к решению 

практических задач.  

Зачет – аттестационное испытание, которое служит формой оценки работы 

студента за семестр, полученных им теоретических знаний, приобретенных навыков 

самостоятельной работы и умения применять знания к решению практических 

задач, а также успешного освоения учебного материала практических и семинарских 

занятий, формой проверки прохождения учебной и производственной практики и 

выполнения в процессе этих практик всех учебных заданий в соответствии с 

утвержденной рабочей программой. Зачет может устанавливаться как по 
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дисциплине в целом, так и по отдельным ее частям. 

 

3 Описание процесса 

3.1 Организация аттестации студентов Института, обучающихся по основным 

образовательным программам высшего образования и среднего профессионального 

образования, регламентируется настоящим положением, учебными планами, 

расписанием и рабочими программами учебных дисциплин. 

3.2 Промежуточная аттестация осуществляется в форме зачета с оценкой 

«зачтено», «не зачтено», либо экзамена с оценкой «отлично», «хорошо», 

«удовлетворительно», «неудовлетворительно».  

3.3 Зачеты и экзамены являются заключительными этапами изучения 

соответствующей дисциплины или ее отдельной части и проводится с целью 

проверки прочности полученных теоретических знаний, развития творческого 

мышления, приобретения навыков самостоятельной работы, умения применять 

полученные знания в решении практических задач. 

3.4 Зачеты и экзамены по всем формам обучения проводятся в период 

экзаменационных сессий (зимней, летней) по дисциплинам утвержденного учебного 

плана соответствующих направлений подготовки (специальностей) высшего и 

среднего профессионального образования.  

3.5 Зачеты и экзамены проводятся в объеме программы учебной дисциплины в 

форме (устной, письменной, а также в форме компьютерного тестирования по 

согласованию с заведующим кафедрой и деканом), установленной рабочей 

программой дисциплины. Экзамены и зачеты принимаются преподавателями, 

читающими данный лекционный курс. В случае отсутствия указанных 

преподавателей зачет или экзамен может принять заведующий соответствующей 

кафедрой либо по его поручению другой преподаватель кафедры. 

В отдельных случаях, при большом количестве учебных групп у одного 

лектора или большом числе экзаменующихся в учебной группе, с разрешения 

заведующего кафедрой допускается привлечение преподавателей, руководивших 

практическими занятиями в данных учебных группах в помощь основному 
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экзаменатору. В этом случае оценку выставляет основной экзаменатор. 

3.6 На экзамене и зачете, кроме экзаменатора и экзаменуемых, имеют право 

присутствовать директор Института, заместитель директора по учебной работе, 

заместитель директора по научной работе, заместитель директора по 

воспитательной работе, декан юридического факультета, заведующий кафедрой, 

начальник учебно-методического отдела, директор юридического колледжа. Другие 

лица могут присутствовать на экзаменах и зачетах только с разрешения 

экзаменатора, директора Института, заместителя директора по учебной  работе и 

заместителя директора по непрерывному образованию. 

3.7 Студенты, обучающиеся по основным программам высшего образования 

(по очной, заочной формам обучения), сдают в течение учебного года не более 10 

экзаменов и 12 зачетов.  

Для студентов, обучающихся по основным программам среднего 

профессионального образования, количество экзаменов в учебном году не должно 

превышать 8, а количество зачетов – 10.  

В указанное число не входит аттестация по физической культуре и 

факультативным дисциплинам. 

3.8 Хорошо успевающим студентам по личному заявлению (приложение 1) и в 

исключительных случаях предоставляется право на досрочную сдачу экзамена(ов) в 

пределах учебного года при условии выполнения ими установленных практических 

работ и сдачи по данным курсам зачетов без освобождения от текущих занятий по 

другим дисциплинам. Разрешение оформляется приказом директора Института 

(приложение 2). Подготовка проекта приказа о досрочной сдаче сессии возлагается 

на декана юридического факультета, директора юридического колледжа. Место 

хранения приказа – деканат юридического факультета, деканат юридического 

колледжа. 

3.9 Студенты, которым приказом директора Института разрешен 

индивидуальный план обучения, могут сдавать зачеты и экзамены в межсессионный 

период в сроки, предусмотренные индивидуальным планом и утвержденные 

приказом. 
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3.10 В случае болезни студента во время экзаменационной сессии либо при 

наличии других уважительных причин неявки для сдачи экзамена, студент обязан в 

течение 2-х дней сообщить об этом в деканат.  

3.11 По личному заявлению студента очной формы обучения (приложение 3) 

экзаменационная сессия продлевается приказом директора Института 

(приложение 4) при наличии медицинской справки или других оправдательных 

документов. Экзаменационная сессия продлевается на число дней болезни, которые 

совпали с днями подготовки и сдачи экзамена, пропущенного студентом по причине 

болезни. Справка о временной нетрудоспособности регистрируется и хранится в 

деканате. Подготовка проекта приказа о досрочной сдаче сессии возлагается на 

декана юридического факультета, директора юридического колледжа. Место 

хранения приказа – деканат юридического факультета, деканат цента непрерывного 

образования. 

3.12 Пересдача положительной оценки на более высокую допускается только 

на выпускном курсе на основании личного заявления студента (приложение 5) при 

решении вопроса о получении диплома с отличием не более чем по двум 

дисциплинам с директора Института по представлению декана юридического 

факультета, директора юридического колледжа. 

3.13 Этапы реализации процесса 

3.13.1 Процесс подготовки и проведения контроля успеваемости 

Текущий контроль успеваемости студентов является постоянным. Формы и 

виды текущего контроля успеваемости студентов определяются рабочей 

программой учебной дисциплины. 

Одним из элементов контроля текущей успеваемости студентов очной формы, 

обучающихся по программам среднего профессионального и высшего образования, 

является внутрисеместровая аттестация. 

Внутрисеместровая аттестация проводится не позднее, чем за месяц до начала 

сессии. Перечень дисциплин учебного плана, по которым проводится 

внутрисеместровая аттестация утверждается приказом заместителя директора по 

учебной работе по представлению декана юридического факультета (для студентов, 
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обучающихся по программа высшего образования) или приказом заместителя 

директора по непрерывному образованию по представлению директора 

юридического колледжа. 

В соответствии с названным перечнем кафедрами и деканатами составляется 

график (приложение 6) внутрисеместровой аттестации студентов. График должен 

быть полностью согласован с рабочими программами курсов и учитывать объем 

часов, отведенных на самостоятельное изучение конкретных дисциплин. 

Форму проведения внутрисеместровой аттестации определяют кафедры. 

Итоги внутрисеместровой аттестации отражаются преподавателями в 

аттестационной ведомости (приложение 7) записями "аттестован" или "не 

аттестован".  

При внесении соответствующих записей преподаватель учитывает оценки 

студента, полученные за прошедший период, количество пропущенных занятий.  

Аттестационная ведомость, подписанная преподавателем, передается в 

деканат юридического факультета, деканат юридического колледжа. 

Специалисты деканатов доводят до сведения студентов результаты 

внутрисеместровой аттестации. 

Кафедры анализируют итоги внутрисеместровой аттестации, принимают меры 

по устранению причин низкой успеваемости и повышению академической 

активности студентов. 

Декан юридического факультета и директор юридического колледжа по 

результатам внутрисеместровой аттестации с учетом мнения кафедр принимают к 

студентам, не выполнившим график учебного процесса по неуважительной причине, 

следующие меры воздействия: замечание, выговор. 

Студенты, не аттестованные по той или иной дисциплине, обязаны 

ликвидировать академическую задолженность по аттестации в установленные 

сроки. Студенты, не ликвидировавшие задолженности по внутрисеместровой 

аттестации, не допускаются к сдаче зачета или экзамена по соответствующим 

дисциплинам и могут быть отчислены приказом директора по представлению 

декана юридического факультета и директора юридического колледжа. 
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3.13.2 Процесс подготовки и проведения зачетов 

3.13.2.1 На основании графика учебного процесса не позднее, чем за 2 недели 

до экзаменационной сессии деканаты формируют зачетные ведомости, которые 

должны содержать наименование дисциплины, фамилию преподавателя, номера 

зачетных книжек студентов (приложения 8 и 9). Ведомости нумеруются и 

утверждаются деканом юридического факультета, директором юридического 

колледжа. 

3.13.2.2 Специалист деканата юридического факультета выдает зачетные 

ведомости на сдачу зачетов под расписку и регистрирует в журнале выдачи 

ведомостей (приложение 10). 

3.13.2.3 Зачеты проводятся преподавателями с учетом следующих требований:  

– зачеты по учебным курсам могут проводиться по их окончании до начала 

экзаменационной сессии; 

– запрещается принимать зачет у студента, не допущенного к сдаче зачета, а 

также студента, фамилия которого отсутствует в ведомости, без специального 

направления, выданного специалистом деканата юридического факультета или 

специалистом юридического колледжа. 

3.13.2.4 При проведении зачета в форме устного опроса в аудитории, где 

проводится зачет, должно одновременно находиться не более 6-8 студентов на 

одного преподавателя, принимающего зачет. 

3.13.2.5 При использовании формы письменного опроса зачет может 

проводиться для всей академической группы одновременно с объявлением итогов 

зачета не позднее следующего дня после сдачи зачета. 

3.13.2.6 При проведении зачета в виде тестовых испытаний с использованием 

электронно-вычислительной техники на каждом рабочем месте должно быть не 

более одного студента. 

3.13.2.7 На подготовку к ответу при устном опросе студенту предоставляется 

20 минут. При проведении зачета в форме письменного опроса – не более двух 

академических часов. 

3.13.2.8 Норма времени на прием зачета – 15 минут на одного студента. 
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3.13.2.9 Зачет считается сданным, если студент показал знание основных 

положений учебной дисциплины, умение решить конкретную практическую задачу 

из числа предусмотренных рабочей программой, использовать рекомендованную 

учебную и справочную литературу. 

3.13.2.10 Результаты сдачи зачетов заносятся преподавателем в зачетную 

ведомость и в зачетную книжку. Неявка на зачет отмечается в зачетной ведомости 

словом «не явился». 

3.13.2.11 По окончании зачета ведомость сдается преподавателем в деканат 

юридического факультета, деканат юридического колледжа. Не позднее следующего 

дня ведомость закрывается. Исправления в закрытых ведомостях не допускаются. 

Персональную ответственность за правильное оформление зачетных ведомостей 

(отметки о студентах, не допущенных к экзаменам, не явившихся по уважительной 

и неуважительной причинам), своевременную сдачу ведомостей в деканат несут 

преподаватели, декан юридического факультета, директор юридического колледжа. 

3.13.2.12 Специалист деканата переносит результаты сдачи зачетов в учебные 

карточки студентов и проставляет во все экзаменационные ведомости 

соответствующей учебной группы отметки о не допуске к экзаменам студентов, 

имеющих хотя бы одну академическую задолженность. 

3.13.2.13 В зачетную книжку студента, допущенного к экзаменам, специалист 

деканата ставит штамп о допуске к сессии. 

3.13.2.14 Оформленные в установленном порядке ведомости хранятся в 

деканатах в течение 5 лет, после чего сдаются в архив. 

3.13.3 Процесс подготовки и проведения экзаменационной сессии 

3.13.3.1 На основании графика учебного процесса не позднее, чем за 2 недели 

до экзаменационной сессии деканатом юридического факультета формируется 

расписание сессии.  

Расписание экзаменов и консультаций составляется в соответствии с графиком 

учебного процесса, утверждается заместителем директора по учебной работе и 

доводится до сведения преподавателей и студентов. Перечень экзаменов 

утверждается вместе с расписанием занятий на семестр. Расписание составляется 
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таким образом, чтобы на подготовку к экзаменам по каждой дисциплине было 

отведено, как правило, не менее 3 дней, исключая дни текущего и предыдущего 

экзаменов. Расписание занятий на семестр и расписание экзаменационной сессии 

размещается на сайте и информационном стенде Института. 

3.13.3.2 Кафедрой разрабатываются экзаменационные билеты, которые 

обсуждаются на ее заседании и утверждаются заведующим кафедрой.  

Содержание билетов должно охватывать весь пройденный материал учебной 

программы дисциплины. В билет включаются два-три четко сформулированных 

вопроса (или два вопроса и задача) из различных разделов, тем программ, 

рассчитанных по объёму на подготовку к ответу и на ответ студента в течение 

установленных норм времени. Количество билетов должно превышать количество 

экзаменующихся (как правило, 25-30 билетов). 

3.13.3.3 Преподаватель должен довести до студентов вопросы, на основе 

которых составлены билеты, не позднее, чем за месяц до начала экзаменационной 

сессии. 

3.13.3.4 Деканаты, руководствуясь результатами текущей успеваемости, сдачи 

студентами зачетов, контрольных и курсовых работ формируют приказ  директора о 

допуске студентов к экзаменационной сессии (приложение 11) и экзаменационные 

ведомости (приложения 12 и 13). 

Студенты очной формы обучения допускаются к экзаменационной сессии при 

условии выполнения требований обязательной программы обучения и сдачи 

зачетов, курсовых работ, предусмотренным учебным планом в данном семестре. 

Зачеты должны быть сданы до начала экзаменационной сессии. 

Студенты заочной формы обучения допускаются к экзаменационной сессии 

при условии выполнения требований обязательной программы обучения, сдачи 

контрольных, курсовых работ (приложения 14 и 15), предусмотренных учебным 

планом в данном семестре.  

При наличии уважительных причин и на основания личного заявления 

студента в исключительных случаях предоставляется право допускать до 

экзаменационной сессии студентов, не сдавших зачет по дисциплине, по которой не 
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установлен экзамен.  

Экзаменационные ведомости должны содержать наименование дисциплины, 

фамилию преподавателя, номера зачетных книжек студентов. Экзаменационные 

ведомости нумеруются и утверждаются деканом юридического факультета, 

директором юридического колледжа. 

3.13.3.5 Экзаменационные ведомости, а также индивидуальные 

экзаменационные листы (направления) на сдачу экзаменов (приложение 16), 

выдаются специалистом деканата под расписку и регистрируются в 

соответствующем журнале выдачи. 

3.13.3.6 Экзамены проводятся в объеме учебной программы дисциплины по 

билетам в устной или письменной форме. 

3.13.3.7 Студент обязан явиться к началу экзамена, определенному 

расписанием, и предъявить преподавателю зачетную книжку.  

До экзамена не допускаются студенты: не сдавшие зачеты, имеющие оценку 

«не зачтено» по контрольной работе, не защитившие курсовые проекты; не 

имеющие в зачетной книжке отметку о допуске к сессии. Документом для 

экзаменатора, свидетельствующим о допуске студента к экзамену по данной 

дисциплине, является групповая экзаменационная ведомость или индивидуальный 

экзаменационный лист (направление) и зачетная книжка.  

Сдача экзамена с другой группой соответствующего курса допускается в 

исключительных случаях при наличии уважительных причин, подтвержденных 

соответствующим документом, с письменным разрешением декана юридического 

факультета, директора юридического колледжа. 

3.13.3.8 Преподаватель предоставляет студентам экзаменационные билеты. 

3.13.3.9 Студенту, получившему экзаменационный билет, предоставляется 

время на подготовку ответа на экзаменационные вопросы.  

3.13.3.10 В аудитории, где проводится экзамен, должно одновременно 

находиться не более 6 студентов на одного преподавателя, принимающего экзамен. 

3.13.3.11 На подготовку к ответу студенту предоставляется до 30 минут. 

3.13.3.12 Норма времени на прием экзамена – 20 минут на одного студента. 
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3.13.3.13 Во время экзамена студенты, с разрешения экзаменатора, могут 

пользоваться учебными программами, а также справочными материалами и другими 

пособиями. В случае использования студентом литературы без разрешения 

экзаменатора преподаватель вправе удалить студента с экзамена с выставлением 

неудовлетворительной оценки. 

3.13.3.14 Студент отвечает на экзаменационные вопросы билета, если он не 

уклонился от ответа на заданный вопрос, ответ не прерывается. Преподавателю 

предоставляется право: 

– освободить студента от полного ответа на данный вопрос, если 

преподаватель убежден в твердости его знаний; 

– задавать уточняющие вопросы по существу ответа и дополнительные 

вопросы сверх билета, а также давать задачи и примеры по программе данной 

дисциплины. Экзаменатору предоставляется право задавать студенту по программе 

курса дополнительные вопросы. 

3.13.3.15 После окончания ответа студента на основные и дополнительные 

вопросы преподаватель объявляет оценку ("отлично", "хорошо", 

"удовлетворительно" или "неудовлетворительно").  

Общими критериями, определяющими оценку знаний, являются: 

– для оценки "отлично" - наличие глубоких и исчерпывающих знаний в 

объеме пройденного программного материала, правильные и уверенные действия по 

применению полученных знаний на практике, грамотное и логически стройное 

изложение материала при ответе, знание дополнительно рекомендованной 

литературы; 

– для оценки "хорошо" - наличие твердых и достаточно полных знаний 

программного материала, незначительные ошибки при освещении заданных 

вопросов, правильные действия по применению знаний на практике, четкое 

изложение материала; 

– для оценки "удовлетворительно" - наличие твердых знаний пройденного 

материала, изложение ответов с ошибками, уверенно исправляемыми после 

дополнительных вопросов, необходимость наводящих вопросов, правильные 
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действия по применению знаний на практике; 

– для оценки "неудовлетворительно" – наличие грубых ошибок в ответе, 

непонимание сущности излагаемого вопроса, неумение применять знания на 

практике, неуверенность и неточность ответов на дополнительные и наводящие 

вопросы. 

3.13.3.16 Критерии оценки текущего контроля и промежуточной аттестации 

при компьютерном тестировании: 

При зачете: 

– если дано не менее 50% правильных ответов, тестирование пройдено; 

– если дано менее 50% правильных ответов тестирование не пройдено. 

При экзамене: 

– если дано 85-100% правильных ответов тестирование пройдено с оценкой 

«отлично - 5»; 

– если дано 60-84% правильных ответов тестирование пройдено с оценкой 

«хорошо – 4»; 

– если дано 50-59% правильных ответов тестирование пройдено с оценкой 

«удовлетворительно - 3»; 

– если дано 49% и менее правильных ответов тестирование пройдено с 

оценкой «неудовлетворительно – 2». 

Для дисциплин ФГОС ВО оценивание компетенций по тестированию 

определяется в рабочих программах учебных дисциплин по направлениям 

подготовки. 

3.13.3.17 Преподаватель сначала заносит оценку в экзаменационную 

ведомость, а затем в зачетную книжку студента. 

Неудовлетворительная оценка в зачетную книжку не заносится. 

Преподаватель, принимающий экзамен, несет личную ответственность за 

правильность выставленной оценки. Выставленные преподавателем оценки 

пересмотру не подлежат. Если отдельные разделы курса, по которым установлен 

один экзамен, читаются несколькими преподавателями, экзамен может проводиться 

с их участием, но ставится одна оценка с подписью всех преподавателей. Неявка на 
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экзамен отмечается экзаменатором в экзаменационной ведомости словом "не 

явился". 

3.13.3.18 По окончании экзамена ведомость сдается преподавателем-

экзаменатором в деканат. Не позднее следующего дня ведомость закрывается. 

Исправления в закрытых ведомостях не допускаются, кроме случаев, установленных 

настоящим положением.  

3.13.3.19 Специалист деканата переносит результаты экзаменационной сессии 

в месячный срок в учебные карточки студентов.  

3.13.4 Процесс подведения итогов экзаменационной сессии 

3.13.4.1 Студенты, не сдавшие экзамены и зачеты по трем и более предметам, 

отчисляются из Института приказом директора за академическую неуспеваемость. 

Подготовка представления на отчисление студентов возлагается на декана 

юридического факультета и директора юридического колледжа. Место хранения 

приказа – учебно-методический отдел.  

3.13.4.2 Студенты, полностью выполнившие требования учебного плана 

данного курса, успешно сдавшие все экзамены и зачеты, переводятся на следующий 

курс приказом директора, сформированным учебно-методическим отделом на 

основании представлений декана юридического факультета  и директора 

юридического колледжа, в установленные сроки. Место хранения приказа – учебно-

методический отдел.  

3.13.4.3 Итоги сдачи зачетов и экзаменов заносятся в сводные ведомости 

(приложение 17), на основании которых составляется отчет по итогам 

экзаменационной сессии (приложение 18). 

В течение двух недель после окончании сессии деканом юридического 

факультета, директором юридического колледжа в учебно-методический отдел 

представляются следующие документы: 

– сводные экзаменационные сессии по группам; 

– отчет по итогам экзаменационной сессии; 

– список задолжников по экзаменационной сессии.  

3.13.4.4 Результаты экзаменационной сессии и предложения по улучшению 
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учебного процесса после сессии выносятся на обсуждение заседаний кафедр, 

Учебно-методического совета, Ученого совета Института.  

3.13.5 Процесс ликвидации академической задолженности 

3.13.5.1 Для ликвидации студентами академической задолженности деканаты 

юридического факультета и юридического колледжа устанавливают сроки и 

порядок сдачи экзаменов в пределах срока ликвидации академической 

задолженности. Составляется график ликвидации академической задолженности. 

3.13.5.2 Студентам, длительное время в течение семестра болевшим, 

находившимся в командировках или имеющим другие уважительные причины, 

приказом директора (по представлению декана юридического факультета, директора 

юридического колледжа может быть разрешен индивидуальный график сдачи 

сессии. 

3.13.5.3 Пересдача экзамена, по которому получена неудовлетворительная 

оценка, в период экзаменационной сессии, как правило, не допускаются. В 

отдельных случаях при наличии уважительных причин декан юридического 

факультета, директора юридического колледжа может разрешить студенту по 

личному заявлению пересдачу в период экзаменационной сессии не более одного 

экзамена. Пересдача неудовлетворительной оценки по одному и тому же предмету 

допускается не более двух раз. 

3.13.5.4 Для приема экзамена в третий раз приказом директора по 

представлению декана юридического факультета, директора юридического 

колледжа и согласованию с заведующим кафедрой формируется аттестационная 

комиссия (приложение 19), состоящая не менее чем из трех преподавателей, как 

правило, во главе с заведующим кафедрой. Результаты экзамена в таком случае 

оформляются протоколом (приложение 20). Решение комиссии является 

окончательным. 

3.13.5.5 Сроки ликвидации задолженности устанавливаются деканатом, но не 

позднее: 

– по итогам зимней сессии - одного месяца с начала второго семестра (для 

студентов заочной формы - не позднее одного месяца до начала летней сессии); 
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– по итогам летней сессии – 1 октября следующего учебного года (для 

студентов заочной формы - не позднее месяца до начала зимней сессии). В 

исключительных случаях сессия отдельным студентам (например, участникам 

международных образовательных программ) может быть продлена приказом по 

Институту при условии ликвидации задолженности за месяц до начала следующей 

сессии. 

3.13.5.6 Если студент во время болезни явился на зачет или экзамен и получил 

неудовлетворительную оценку, медицинская справка во внимание не принимается.  

3.13.5.7 Студенты, не ликвидировавшие в установленные сроки 

академическую задолженность, отчисляются из Института за академическую 

неуспеваемость приказом директора по представлению декана юридического 

факультета, юридического колледжа. 

3.13.5.7 Итоги сдачи экзаменов и зачетов для студентов заочной формы 

обучения подводятся в конце учебного года. 

3.14 Требования к информационным и материальным ресурсам. 

Для обеспечения деятельности в рамках рассматриваемого процесса 

используется материальная база Института. 

 

4 Ответственность и полномочия 

Подготовка и ведение документации по экзаменационным сессиям возлагается 

на сотрудников деканатов.  

Входные данные процесса: 

– учебный план; 

– график учебного процесса; 

– зачетная книжка студента; 

– зачетная и экзаменационная ведомость. 

Выходные данные процесса: 

– зачетная и экзаменационная ведомости; 

– экзаменационный (зачетный) лист; 

– зачетная книжка студента; 
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– учебная карточка студента. 

Внутренним документом для  работы сотрудников деканатов является сводная 

экзаменационная ведомость. 

Распределение работ, ответственности и полномочий в рамках подготовки и 

проведения экзаменационной сессии определяется Таблицей 1. 

 

Таблица 1 – Распределение работ 

№ 
п/п 

Работы 
Ответственное 

должностное лицо или 
подразделение ОУ 

1 Подготовка графика учебного процесса. 
Учебно-методический 

отдел 

2 
Подготовка экзаменационных ведомостей по всем 
учебным группам. 

Деканат юридического 
факультета; 

Деканат юридического 
колледжа 

3 Составление расписания экзаменов и зачетов.  

Деканат юридического 
факультета; 

Деканат юридического 
колледжа 

4 
Согласование и утверждение расписания экзаменов, 
выделение необходимых помещений.  

Деканат юридического 
факультета; 

Деканат юридического 
колледжа 

5 
Предоставление информации о месте и времени 
проведения зачетов и экзаменов преподавателям и 
студентам. 

Деканат юридического 
факультета; 

Деканат юридического 
колледжа 

6 
Предоставление экзаменационных ведомостей 
преподавателям. 

Деканат юридического 
факультета; 

Деканат юридического 
колледжа 

7 
Прием зачетов по дисциплине с соответствующей 
отметкой в зачетных ведомостях и зачетных книжках. 

Преподаватели 

8 Сдача зачетных ведомостей в деканат. Преподаватели 

9 
Анализ данных по сдаче зачетов и оформление 
допуска к экзаменам. 

Деканат юридического 
факультета; 

Деканат юридического 
колледжа 

10 
Прием экзаменов по дисциплине в соответствии с 
расписанием и отметка результатов в 
экзаменационных ведомостях и зачетных книжках. 

Преподаватели 
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11 Сдача экзаменационных ведомостей в деканат. Преподаватели 

12 
Подведение итогов сдачи зачетов и  экзаменов и 
передача их в учебно-методический отдел. 

Деканат юридического 
факультета; 

Деканат юридического 
колледжа 

13 
Принятие решения о продлении или перенесении 
сессии для отдельных студентов. 

Деканат юридического 
факультета; 

Деканат юридического 
колледжа 

14 

Подготовка и утверждение документов, определяющие 
допуск к сессии, перевод студентов на следующий 
курс (семестр), отчисление, начисление стипендии и 
др. 

Деканат юридического 
факультета; 

Деканат юридического 
колледжа 

 

5 Заключительные положения 

5.1 Настоящее Положение принимается и утверждается на заседании Ученого 

совета и утверждается директором Института. 

5.2 Изменения и дополнения к настоящему Положению принимаются 

решением Ученого совета Института и утверждается директором Института. 
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Приложение 1  
 
 

Заместителю директора  

по учебной  работе  

Н.Х. Хамаевой 

студента(ки) 

курс____ учебная группа ____ 

________________________ 
ФИО (полностью) 

__________________________ 

 

 

 

Заявление 

 

Прошу    Вас    разрешить    мне    досрочную    сдачу    зимней/летней 

экзаменационной сессии в связи с _________________________________ 
                                                                                                                                                            (указать причину)  

_______________________________________________________________ 

 

К заявлению прилагаются _________________________________________ 
                                                                                                                                                          (основание) 

 

 

_________________       _____________________ 
                           дата                                                                                                                                                       личная подпись 

 

 

Согласовано: 

 

Декан юридического факультета ____________________________ 

 

Директор юридического колледжа __________________________ 
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Приложение 2  
 

СЕВЕРО-КАВКАЗСКИЙ ИНСТИТУТ (ФИЛИАЛ)  
ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ВСЕРОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 
ЮСТИЦИИ(РПА МИНЮСТА РОССИИ)» В Г. МАХАЧКАЛЕ 

 

СЕВЕРО-КАВКАЗСКИЙ ИНСТИТУТ (ФИЛИАЛ)  
ВГУЮ (РПА МИНЮСТА РОССИИ) 

_________________________________________________________________________________________________________________ 

 
П Р И К А З 

 
г. Махачкала 

«____» ___________ 20___ г. №_____
 

О досрочной сдаче сессии 
 

На основании п._______ Положения о проведении текущего контроля 

успеваемости и промежуточной аттестации студентов Северо-Кавказского 

института (филиал) Федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Всероссийский 

государственный университет юстиции (РПА Минюста России)» в 

г. Махачкале, утвержденного приказом директора от_________ №___   

 
П Р И К А З Ы В А Ю: 

 
Разрешить досрочную сдачу ______________ экзаменационной сессии 

                                                                                                                    (летней, зимней)   

студенту(ке) ________________________,_____ курса _____ учебной группы 
                                                          (фамилия, имя, отчество) 

________________ формы обучения юридического факультета/колледжа, 
                (очной/заочной) 

 обучающемуся(йся)     по     направлению     подготовки     (специальности) 

__________________, в связи с ___________________________________ 
                                                                                                                                                              (причины) 

__________________________________________________________________. 
 

 
Основание: личное заявление, подтверждающие документы. 

 
 
Директор                                                                                         Б.М. Магомедов 
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Приложение 3  
 
 

Заместителю директора  

по учебной  работе  

Н.Х. Хамаевой 

студента(ки) 

курс____ учебная группа ____ 

________________________ 
ФИО (полностью) 

__________________________ 

 
 
 

Заявление 
 

Прошу Вас продлить мне зимнюю/летнюю экзаменационную сессию  

до _________, в связи с ______________________________________________ 
                     (дата)                                                                                                                 (указать причину)  

______________________________________________________________ 
 
 
 

К заявлению прилагаются _____________________________________ 
                                                                                                                                                           (основание) 

 
 
_________________       _____________________ 
                           дата                                                                                                                                                       личная подпись 

 

 

Согласовано: 

 

Декан юридического факультета ____________________________ 

 

Директор юридического колледжа __________________________ 
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Приложение 4 
 

СЕВЕРО-КАВКАЗСКИЙ ИНСТИТУТ (ФИЛИАЛ)  
ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ВСЕРОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 
ЮСТИЦИИ(РПА МИНЮСТА РОССИИ)» В Г. МАХАЧКАЛЕ 

 

СЕВЕРО-КАВКАЗСКИЙ ИНСТИТУТ (ФИЛИАЛ)  
ВГУЮ (РПА МИНЮСТА РОССИИ) 

_________________________________________________________________________________________________________________ 

 
П Р И К А З 

 
г. Махачкала 

 

«____» ___________ 20___ г. №_____

 
О продлении сессии 

 
На основании п.______ Положения о проведении текущего контроля 

успеваемости и промежуточной аттестации студентов Северо-Кавказского 

института (филиал) Федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Всероссийский 

государственный университет юстиции (РПА Минюста России)» в 

г. Махачкале, утвержденного приказом директора от_____ №____   
 

П Р И К А З Ы В А Ю: 
 
Продлить сроки сдачи ______________ экзаменационной сессии до 

                                                                                                    (летней, зимней) 

____________ студенту(ке) ______________________________________, 
                (дата)                                                                                                              (фамилия, имя, отчество) 
__ курса ______ учебной группы _________ формы обучения юридического 
                                                                                                       (очной/заочной) 

факультета/ юридического колледжа, обучающемуся (йся)  по направлению 

подготовки (специальности) ______________________________________ 

_____________________________________________________________ 
                                                                                                                        (причины: по состоянию здоровья, по семейным обстоятельствам) 

  
 
Основание: личное заявление, подтверждающие документы. 
 
 
Директор                                                                                       Б.М. Магомедов 
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Приложение 5 

 
 

Заместителю директора  

по учебной  работе  

Н.Х. Хамаевой 

студента(ки) 

курс____ учебная группа ____ 

________________________ 
ФИО (полностью) 

__________________________ 

 
 
 

Заявление 
 

Прошу Вас разрешить мне пересдать экзамен(ы) по следующим 
дисциплинам: 
 

1. ________________________________ 

2. ________________________________ 
 

в связи с тем, что я претендую на получение диплома с отличием. 
 
 
 
 
 
_________________                                                                         _____________________ 
                        дата                                                                                                                                                                 личная подпись 

 
 
 
 

Согласовано: 
 
Декан юридического факультета  ___________________________ 
 
Директор юридического колледжа __________________________ 
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Приложение 6 

 
СЕВЕРО-КАВКАЗСКИЙ ИНСТИТУТ (ФИЛИАЛ) 

ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО  

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ВСЕРОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 

ЮСТИЦИИ (РПА МИНЮСТА РОССИИ)» В г. МАХАЧКАЛЕ 

 
Утверждаю 
Заместитель  директора  
по   учебной   работе 
___________ Н.Х. Хамаева  
«____» __________ 20___г. 

 
 
 

График проведения внутрисеместровой аттестации студентов 
 

____________________________________________ 
(наименование структурного подразделения) 

 

Курс 
Направление 
подготовки 

(специальность) 
Дисциплина 

Форма 
аттестации 

Сроки 
аттестации 

     
     
     
     
     
     
     

 
 

 
 
Декан юридического факультета  __________________________ 
 
Директор юридического колледжа _________________________ 
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Приложение 7 

 
СЕВЕРО-КАВКАЗСКИЙ ИНСТИТУТ (ФИЛИАЛ) 

ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО  

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ВСЕРОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 

ЮСТИЦИИ (РПА МИНЮСТА РОССИИ)» В г. МАХАЧКАЛЕ 

 
__________________________________________________________ 

(наименование структурного подразделения) 

Аттестационная ведомость  №________ 
 
Семестр ____  20___/20___ учебного года 

Направление подготовки (специальность)______________________________________ 

Курс _____  Группа _______ 

Дисциплина _______________________________________________________________ 

Фамилия, имя, отчество преподавателя_________________________________________ 

Дата проведения аттестации «___»________________20____ г.  

 

№ 
п/п 

Ф.И.О. студента 
№ зачетной 

книжки 
Отметка об 
аттестации 

Подпись 
преподавателя 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

 
Преподаватель_____________________   

 
Число студентов ____________________ 
Из них «аттестован»_________________ 
            «не аттестован»_______________ 
  

 
 
 
 
  
 

 
Руководитель структурного подразделения  _____________ 
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Приложение 8 

 
СЕВЕРО-КАВКАЗСКИЙ ИНСТИТУТ (ФИЛИАЛ) 

ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО  

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ВСЕРОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 

ЮСТИЦИИ (РПА МИНЮСТА РОССИИ)» В г. МАХАЧКАЛЕ 

 
__________________________________________________________ 

(наименование структурного подразделения) 

Зачётная ведомость  №________ 
 
Семестр ____  20___/20___ учебного года 

Направление подготовки (специальность)______________________________________ 

Курс _____  Группа _______ 

Дисциплина _______________________________________________________________ 

Фамилия, имя, отчество преподавателя_________________________________________ 

Дата проведения зачёта «___»________________20____ г.  

 

№ 
п/п 

Ф.И.О. студента 
№ зачетной 

книжки 
Отметка о 

сдаче зачёта 
Подпись 

преподавателя 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

 
Преподаватель_____________________   

 
Число студентов на зачёте_____________________ 
Из них получивших «зачтено»_________________ 
            получивших «не зачтено»_______________ 
Число студентов, не явившихся на зачёт_________ 
Число студентов, не допущенных к зачёту_______ 
                                                                     

 
 
 
 
  
 

 
Руководитель структурного подразделения  _____________ 
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Приложение 9 

 
СЕВЕРО-КАВКАЗСКИЙ ИНСТИТУТ (ФИЛИАЛ) 

ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО  

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ВСЕРОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 

ЮСТИЦИИ (РПА МИНЮСТА РОССИИ)» В г. МАХАЧКАЛЕ 

 
__________________________________________________________ 

(наименование структурного подразделения) 

Зачётная ведомость (компьютерное тестирование) №____ 
 
Семестр ____  20___/20___ учебного года 

Направление подготовки (специальность)______________________________________ 

Курс _____  Группа _______ 

Дисциплина _______________________________________________________________ 

Фамилия, имя, отчество преподавателя_________________________________________ 

Дата проведения зачёта «___»________________20____ г.  

 

№ 
п/п 

Ф.И.О. студента 
№ 

зачетной 
книжки 

Количество 
баллов 

(ком.тестир) 

Отметка о 
сдаче 
зачёта 

Подпись 
преподавателя 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

9.      

10.      

 
                                                                            Преподаватель_____________________   

                
Число студентов на зачёте____________________ 
Из них получивших «зачтено»_________________ 
            получивших «не зачтено»_______________ 
Число студентов, не явившихся на зачёт_________ 
Число студентов, не допущенных к зачёту_______ 
                                                                     

 
 
 
 
  
 

                
Руководитель структурного подразделения  _____________ 
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Приложение 10 

 

№ 
п/п 

Наименование 
дисциплины 

Ф.И.О. 
преподавателя 

№ экзам. 
(зач.) 

ведомости 

№ 
учебной 
группы 

Дата 
проведения 

экзамена 
(зачета) 

Подпись 
преподавателя 
в получении 
ведомости 

Отметка о 
возврате 

ведомости 
(подпись 

специалиста 
деканата) 

1.        

2.        

3.        

4.        

5.        

6.        

7.        

8.        

9.        

10.        
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Приложение 11 
 

СЕВЕРО-КАВКАЗСКИЙ ИНСТИТУТ (ФИЛИАЛ)  
ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ВСЕРОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 
ЮСТИЦИИ(РПА МИНЮСТА РОССИИ)» В Г. МАХАЧКАЛЕ 

 

СЕВЕРО-КАВКАЗСКИЙ ИНСТИТУТ (ФИЛИАЛ)  
ВГУЮ (РПА МИНЮСТА РОССИИ) 

_________________________________________________________________________________________________________________ 

 
П Р И К А З 

 
г. Махачкала 

«____» ___________ 20___ г. №_____

 
О допуске студентов к сессии  

 
На основании п.______  Положения о проведении текущего контроля 

успеваемости и промежуточной аттестации студентов Северо-Кавказского 

института (филиал) Федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Всероссийский 

государственный университет юстиции (РПА Минюста России)» в 

г. Махачкале, утвержденного приказом директора от_____ №____   

 
П Р И К А З Ы В А Ю: 

 
1. Допустить нижепоименованных студентов ______________________    

                                                                                                                                                            (наименование структурного подразделения) 

______________  обучающихся по направлению подготовки  (специальности) 

______________________________ к _____________ экзаменационной сессии  
                                                                                                                            (летней/зимней) 

___________________________ учебного года:     
 

1.1. _____ учебная группа 
 
№ 
п/п 

Ф.И.О. студента 

1.  
2.  
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2. Организовать проведение ________ экзаменационной сессии _______  
                                                                                                          (летней/зимней)                                

учебного года в срок с ____________ по _____________ согласно 

утвержденному графику учебного процесса. 

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на 
___________________________________(_________________________). 
                 (наименование структурного подразделения)                                       (Ф., инициалы руководителя структурного подразделения) 

 
 
 
Директор                                                                                       Б.М. Магомедов 
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Приложение 12 
 

СЕВЕРО-КАВКАЗСКИЙ ИНСТИТУТ (ФИЛИАЛ) 

ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО  

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ВСЕРОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 

ЮСТИЦИИ (РПА МИНЮСТА РОССИИ)» В г. МАХАЧКАЛЕ 

 
__________________________________________________________ 

(наименование структурного подразделения) 

Экзаменационная ведомость  №________ 
 
Семестр ____  20___/20____ учебного года 

Направление подготовки (специальность)_______________________________________ 

Курс ____  группа ______ 

Дисциплина  _________________________________________________________________ 

Фамилия, имя, отчество преподавателя ___________________________________________ 

Дата проведения экзамена «___»________________20___ г.  

 

№ 
п/п 

Ф.И.О. студента 
№ зачетной 

книжки 
Отметка о 

сдаче экзамена 
Подпись 

преподавателя 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

 

Преподаватель_____________________       
                

Число студентов на экзамене______________________ 
Из них получивших «отлично»____________________ 
            получивших «хорошо»_____________________ 
            получивших «удовлетворительно» ___________ 
            получивших «неудовлетворительно» _________ 
Число студентов, не явившихся на экзамен __________ 
Число студентов, не допущенных к экзамену ________ 
 

 
 
 
 
  
 

                                                                   Руководитель структурного подразделения  _____________ 
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Приложение 13 
 

СЕВЕРО-КАВКАЗСКИЙ ИНСТИТУТ (ФИЛИАЛ) 

ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО  

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ВСЕРОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 

ЮСТИЦИИ (РПА МИНЮСТА РОССИИ)» В г. МАХАЧКАЛЕ 

 
__________________________________________________________ 

(наименование структурного подразделения) 

Экзаменационная ведомость(компьютерное тестировании)  №____ 
 
Семестр ____  20___/20____ учебного года 

Направление подготовки (специальность)_______________________________________ 

Курс ____  группа ______ 

Дисциплина  _________________________________________________________________ 

Фамилия, имя, отчество преподавателя ___________________________________________ 

Дата проведения экзамена «___»________________20___ г.  

 

№ 
п/п 

Ф.И.О. студента 
№ 

зачетной 
книжки 

Количество 
баллов 

(ком.тестир) 

Отметка 
о сдаче 

экзамена 

Подпись 
преподавателя 

1.      

2.   
   

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

9.      

10.      

 
Преподаватель_____________________       

                
Число студентов на экзамене______________________ 
Из них получивших «отлично»____________________ 
            получивших «хорошо»_____________________ 
            получивших «удовлетворительно» ___________ 
            получивших «неудовлетворительно» _________ 
Число студентов, не явившихся на экзамен __________ 
Число студентов, не допущенных к экзамену ________ 
 

 
 
 
 
  
 

                                                                   Руководитель структурного подразделения  _____________ 
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Приложение 14 
 

 
СЕВЕРО-КАВКАЗСКИЙ ИНСТИТУТ (ФИЛИАЛ) 

ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО  

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ВСЕРОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 

ЮСТИЦИИ (РПА МИНЮСТА РОССИИ)» В г. МАХАЧКАЛЕ 

 
__________________________________________________________ 

(наименование структурного подразделения) 

Ведомость проверки контрольных работ  №________ 
 
Семестр ____  20___/20___ учебного года 

Направление подготовки (специальность)______________________________________ 

Курс _____  Группа _______ 

Дисциплина _______________________________________________________________ 

Фамилия, имя, отчество преподавателя_________________________________________ 

Дата проверки «___»________________20____ г.  

 

№ 
п/п 

Ф.И.О. студента 
№ зачетной 

книжки 

Отметка о 
сдаче 

контрольной 
работы 

Подпись 
преподавателя 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

 
                                                                            Преподаватель_____________________   

                
Число студентов ____________________________________ 

Из них получивших «зачтено»_________________________ 

            получивших «не зачтено»_______________________ 

Число студентов, не сдавших контрольную работу________  

 
 
 
 
  
 

                
Руководитель структурного подразделения  _____________ 
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Приложение 15 
 

СЕВЕРО-КАВКАЗСКИЙ ИНСТИТУТ (ФИЛИАЛ) 

ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО  

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ВСЕРОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 

ЮСТИЦИИ (РПА МИНЮСТА РОССИИ)» В г. МАХАЧКАЛЕ 

 
__________________________________________________________ 

(наименование структурного подразделения) 

Ведомость защиты курсовых работ  №________ 
 
 
Семестр ____  20___/20___ учебного года 

Направление подготовки (специальность)______________________________________ 

Курс _____  Группа _______ 

Дисциплина _______________________________________________________________ 

Фамилия, имя, отчество преподавателя_________________________________________ 

Дата защиты курсовых работ «___»________________20____ г.  

 
 

№ 
п/п 

Ф.И.О. студента 
№ 

зачетной 
книжки 

Тема курсовой работы 

Отметка 
о защите 
курсовой 
работы 

Подпись 
преподавателя 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

9.      

 
Преподаватель_____________________   

 
Число студентов на защите_______________________ 
Из них получивших «отлично»____________________ 
            получивших «хорошо»_____________________ 
            получивших «удовлетворительно»___________ 
            получивших «неудовлетворительно»_________ 
Число студентов, не явившихся на защиту__________ 
Число студентов, не допущенных к защите__________ 

 
 
 
 
  
 

 
Руководитель структурного подразделения  _____________ 
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Приложение 16 
 
 

 
 
 
___________________________
 
№ _______ от _______________
 
 

ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЙ ЛИСТ №______ от _______________
(подшивается к основной ведомости группы) 
Дисциплина_____________________________________________
Экзаменатор____________________________________________
Студент ________________________________________________
группа_____________ форма обучения _____________________
№ зачетной книжки______________________________________
направление действительно в течении __________ дней 
 
          Декан ЮФ/директор ЮК ____________________________
          Оценка____________________________________________
          Дата сдачи_________________________________________
          Подпись экзаменатора_______________________________

Экзаменационный лист возвращается экзаменатором в деканат немедленно после  
окончания экзамена (зачета) 
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Приложение 17 
 

СВОДНАЯ ВЕДОМОСТЬ УСПЕВАЕМОСТИ  студентов ________ учебной группы 

 

№ 
п/п 

Ф.И.О. 
студента 

1 курс  
(20__- 20__ учебный год) 

2 курс 
 (20__- 20__ учебный год) Курсовые 

работы 
Практика ИГА 

1 семестр 2 семестр 3 семестр 4 семестр 
Н

аи
м

ен
ов

ан
ие

 д
ис

ци
пл

ин
ы

 

                               

  

1.                                        

2.                                        

3.                                        

4.                                        

5.                                        

6.                                        

7.                                       

8.                                        

9.                                        

10                                       
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Приложение 18  
 

СЕВЕРО-КАВКАЗСКИЙ ИНСТИТУТ (ФИЛИАЛ)  
ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ВСЕРОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 
ЮСТИЦИИ(РПА МИНЮСТА РОССИИ)» В Г. МАХАЧКАЛЕ 

 

СЕВЕРО-КАВКАЗСКИЙ ИНСТИТУТ (ФИЛИАЛ)  
ВГУЮ (РПА МИНЮСТА РОССИИ) 

_________________________________________________________________________________________________________________ 

 
П Р И К А З 

 
г. Махачкала 

«____» ___________ 20___ г. №_____

 
О создании аттестационной комиссии  

 

На основании п.______  Положения о проведении текущего контроля 

успеваемости и промежуточной аттестации студентов Северо-Кавказского 

(г.Махачкала) Института Федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего профессионального образования 

«Российская правовая академия Министерства юстиции Российской 

Федерации», утвержденного приказом директора от_____ №____  и в целях 

ликвидации академической неуспеваемости по результатам  __________ 

экзаменационной сессии ______________ учебного года 

 

П Р И К А З Ы В А Ю: 

 

1. Назначить аттестационную комиссию по приёму _____________ по  
                                                                                                                                                                                           (зачета/экзамена) 

дисциплине _______________________________________________ в составе:  
(наименование дисциплины) 

 

№ 
п/п 

Ф.И.О. члена комиссии Должность члена комиссии 

1   
2   

2. Организовать комиссионную сдачу_______________по дисциплине  
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                                                                                                                                                 (зачета/экзамена) 

______________________________________ нижепоименованным студентам 
                                              (наименование дисциплины) 

_______ учебной группы, обучающимся по направлению подготовки 

(специальности)___________________________________________________:  
 

№ 
п/п 

Ф.И.О. студента 

1  

2  

3. Декану юридического факультета/ заместителю декана/директору 

юридического колледжа (ф,инициалы) совместно с заведующим кафедрой 

(фамилия, инициалы зав. кафедрой) обеспечить работу аттестационной 

комиссии. 

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на декана 

юридического факультета/заместителя декана/директора юридического 

колледжа (ф,инициалы).  

 
Директор                                                                                       Б.М. Магомедов 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение 19 
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СЕВЕРО-КАВКАЗСКИЙ ИНСТИТУТ (ФИЛИАЛ) 

ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО  

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ВСЕРОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ЮСТИЦИИ  

(РПА МИНЮСТА РОССИИ)» В г. МАХАЧКАЛЕ 

 

ПРОТОКОЛ №___________ 
заседания комиссии по пересдаче зачета/экзамена 

 
"___" __________20___г. 

 
Присутствовали:  Председатель комиссии________________________________________ 

                              Члены комиссии________________________________________________________________ 

                               ____________________________________________________________ 
 
Повестка дня: 
 
Сдача комиссии по дисциплине ___________________________________________________ 
 
Экзаменуется студент(ка) _________________________________________________________ 

                                                                                                                   (фамилия, имя, отчество) 

Вопросы:       
        
 
  

1.  
Постановили: 
Общая характеристика ответа студента(ки) на заданные вопросы ____________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
 
Мнение членов комиссии:______________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
 
Признать, что студент(ка) сдал(а) экзамен/зачет с оценкой __________________ 
 
 
Председатель                                                                       ______________________ 
                                                                                                              (подпись) 

Члены комиссии                                                                   ______________________ 
                                                                                                              (подпись) 

                                                                                              ______________________ 
                                                                                                              (подпись) 

                                                                                              ______________________ 
                                                                                                                                                   (подпись) 

1. _____________________________________________________________________________ 
2. _____________________________________________________________________________ 

3. _____________________________________________________________________________ 



 

 

      Приложение 20  
 
 

ИТОГОВЫЕ ДАННЫЕ КОНТРОЛЯ УСПЕВАЕМОСТИ СТУДЕНТОВ ____________________________________________________ 
                                                                                                                          (наименование структурного подразделения)                                                                           

(по результатам _________________ экзаменационной сессии 20___-20___ учебного года) 

 
Направление подготовки (специальность) ___________________________ 
 
Курс _____ 
 
Учебная группа________ 
 

№ 
п/п 

Наименование 
дисциплины 

Численность 
студентов в 

учебной 
группе 

Количество 
студентов, 

приступивших 
к сессии 

сдали экзамены на: 

Средний 
балл 

имеют 
задолженность 

из них: 
по результатам 

экзаменационной 
сессии 

отлично хорошо Удовлетв. Неудовлетв. 
получили 

неудовлетворит. 
оценку 

не явились по 
неуважительной 

причине 

не явились по 
уважительной 

причине 

п
р

ед
ос

та
вл

ен
 

ак
ад

ем
и

ч
ес

к
и

й
 о

тп
ус

к
 

п
ер

ев
ед

ен
о 

н
а 

за
оч

н
ую

 
ф

ор
м

у 
об

уч
ен

и
я 

от
ч

и
сл

ен
о 

абс. % абс. % абс. % абс. % абс. % абс. % абс. % абс. % 

1.                                     
              

2.                                     
              

3.                                     
              

  
Средний балл 
группы                                   

              
 


