
 

 

Приложение № 87 

к приказу СКИ ВГУЮ 

(РПА Минюста России) 

от 11 января 2016 г. № 7 

 

 

 

Правила внутреннего распорядка обучающихся  

Северо-Кавказского института (филиал) ВГУЮ (РПА Минюста России) 

 

1 Общие положения  

1.1 Правила внутреннего распорядка обучающихся определяют дисциплину 

студентов (далее – обучающиеся) Северо-Кавказского института (филиал) ВГУЮ 

(РПА Минюста России) (далее – Институт) разработаны в соответствии с 

Конституцией Российской Федерации; Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 15.03.2013 № 185 «Об утверждении 

Порядка применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер 

дисциплинарного взыскания»; Уставом ВГУЮ (РПА Минюста России) (далее – 

Университет); Положением об Институте; локальными нормативными актами. 

Студентами Института являются лица, зачисленные в установленном порядке в 

Институт и осваивающие образовательные программы среднего профессионального 

образования, программы бакалавриата, специалитета и магистратуры.  

1.2 Настоящие Правила имеют целью способствовать обеспечению в среде 

обучающихся в Институте сознательного отношения к обучению и укреплению 

учебной дисциплины.  

1.3 Учебная дисциплина в Институте основывается на сознательном и 

добросовестном выполнении студентами и слушателями, обучающимися на 

юридическом факультете, факультете дополнительного образования (далее – 

факультеты) и в Юридическом колледже своих учебных обязанностей и является 



2 

 

необходимым условием качественного обучения.  

1.4 Учебная дисциплина обеспечивается различными методами 

воспитательного характера, а также поощрениями за добросовестное обучение. К 

нарушителям дисциплины применяются меры дисциплинарного и общественного 

воздействия.  

1.5 На слушателей, направленных на обучение в Институт, распространяется 

трудовое законодательство Российской Федерации, законодательство Российской 

Федерации, регулирующее прохождение гражданской службы, а также Правила 

внутреннего трудового распорядка Института.  

1.6 Вопросы, связанные с применением настоящих Правил, решаются 

руководством Института в пределах предоставленных ему прав.  

1.7 Настоящие Правила являются обязательными для студентов и слушателей, 

обучающихся в Институте.  

1.8 Обучающимся запрещается:  

– приносить, передавать, использовать во время образовательного процесса 

(как на территории учреждения, так и во время проведения учебных занятий, 

мероприятий вне его) оружие, колющие и режущие предметы, боеприпасы, 

взрывчатые вещества, пиротехнические игрушки, а также другие предметы, 

подвергающие опасности жизнь и здоровье других людей;  

– приносить, передавать и употреблять спиртные напитки, средства 

токсического и наркотического опьянения, табачные изделия, находиться в 

помещениях учреждения в состоянии алкогольного или наркотического опьянения;  

– применять физическую силу для выяснения отношений, использовать 

запугивание, вымогательство;  

– совершать любые действия, влекущие за собой опасные последствия для 

окружающих, такие как толкание, удары любыми предметами, бросание чем-либо и 

т.д.;  

– играть в азартные игры (например, карты и т.п.);  

– находиться в помещениях учреждения в верхней одежде, головных уборах;  

– пользоваться в здании Института средствами мобильной связи (телефонами, 
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смартфонами и т.п.);  

– курить в помещениях учреждения, на территории, в том числе, на крыльце и 

на площади, примыкающей к крыльцу;  

– употреблять во время занятий пищу и напитки;  

– приводить или приносить в учреждение животных; 

– громко разговаривать и шуметь во время занятий;  

– производить любые изменения в аппаратном или программном обеспечении 

компьютеров. 

 

2 Организация учебного процесса  

2.1 Учебные занятия на факультетах проводятся по расписанию и в 

соответствии с учебными планами и программами, утвержденными в 

установленном порядке. Учебное расписание составляется на учебный поток и 

размещается на доске объявлений и сайте Института для ознакомления 

сотрудниками и студентами, а график зачетно-экзаменационной сессии не позднее, 

чем за 14 дней до начала экзаменов.  

2.2 Продолжительность академического часа определяется в 45 минут. 

Учебные занятия проводятся по два академических часа продолжительностью 90 

минут. По окончании учебного занятия устанавливается перерыв 

продолжительностью не менее 10 минут.  

2.3 Вход студентов и слушателей в учебные помещения после начала учебных 

занятий запрещается до перерыва.  

2.4 Для проведения практических занятий каждый поток может делиться на 

группы. Состав групп студентов и слушателей устанавливается в зависимости от 

характера практических занятий.  

2.5 В каждой учебной группе студентами и слушателями избирается староста 

из числа наиболее успевающих и дисциплинированных студентов и слушателей. 

Староста группы подчиняется непосредственно декану факультета, реализует в 

своей группе все его распоряжения и указания. Староста группы работает в тесном 

контакте с куратором.  
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2.6 В функции старосты входят:  

2.6.1 Персональный учет посещения студентами и слушателями всех видов 

учебных занятий;  

2.6.2 Поддержание надлежащего состояния учебной дисциплины на лекциях и 

практических занятиях, а также наблюдение за сохранностью учебного 

оборудования;  

2.6.3 Поддержание чистоты и порядка в аудиториях во время проведения 

учебных занятий;  

2.6.4 Своевременная организация получения и распределения среди студентов 

и слушателей группы учебников и учебных пособий;  

2.6.5 Своевременное извещение студентов и слушателей об изменениях, 

вносимых в расписание. 

2.7 Распоряжения старосты в пределах указанных выше функций обязательны 

для всех студентов и слушателей группы.  

 

3 Основные обязанности обучающихся  

3.1 Студенты и слушатели факультетов Института обязаны:  

3.1.1 Систематически и глубоко овладевать теоретическими знаниями и 

навыками по специальности (направлению подготовки);  

3.1.2 Постоянно стремиться к повышению общей культуры, нравственному и 

физическому совершенствованию;  

3.1.3 Приобретать навыки организации воспитательной и культурно-массовой 

работы;  

3.1.4 Посещать учебные занятия и выполнять в установленные сроки все виды 

заданий, проходить все виды учебного контроля, предусмотренные учебным планом 

и программами;  

3.1.5 Соблюдать требования Устава Университета, Положения об Институте, 

Правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов;  

3.1.6 Соблюдать учебную дисциплину и общепринятые нормы поведения, в 

частности, проявлять уважение к научно-педагогическому, инженерно-
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техническому, эксплуатационно-хозяйственному, учебно-вспомогательному и 

иному персоналу Института и другим обучающимся, не посягать на их честь и 

достоинство.  

3.1.7 Находиться в здании Института в форменной одежде.  

3.2 При входе преподавателя в аудиторию студенты и слушатели обязаны 

вставать.  

3.3 Студенты и слушатели обязаны соблюдать и поддерживать чистоту и 

порядок в помещениях Института, бережно и аккуратно относиться к собственности 

Института. Студенты и слушатели несут ответственность за сохранность и 

правильную эксплуатацию служебных помещений Института, мебели, 

оборудования, соблюдение внутреннего порядка на территории Института, 

выполнение правил пожарной безопасности.  

3.4 Студенты и слушатели должны быть дисциплинированными и опрятно 

выглядеть при посещении учебных занятий и находясь на территории Института, 

проявлять вежливость и такт во взаимоотношениях с другими обучающимися и 

сотрудниками Института.  

3.5 Студенты и слушатели должны соблюдать требования пропускного 

режима, без напоминания предъявлять удостоверение и студенческий билет 

работникам охраны, информировать их об обнаруженных оставленных в 

помещениях Института вещах и посторонних предметах.  

 

4 Основные права обучающихся  

4.1 Студенты и слушатели факультетов Института имеют право:  

4.1.1 Обращаться к работникам Института по вопросам, касающимся процесса 

обучения в образовательном учреждении;  

4.1.2 Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, 

умений и навыков, а также о критериях этой оценки;  

4.1.3 Пользоваться имуществом Института, необходимым для осуществления 

образовательного процесса, во время занятий, предусмотренных расписанием;  

4.1.4 Пользоваться дополнительными образовательными услугами, 
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предоставляемыми Институтом и не входящими в учебную программу, на 

основании отдельно заключенного договора;  

4.1.5 Принимать участие в социально-культурных, оздоровительных, научно-

исследовательских и т.п. мероприятиях, организуемых Институтом;  

4.1.6 Пользоваться библиотечным фондом и читальным залом Института;  

4.1.7 Обжаловать приказы и распоряжения руководства Института в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке;  

4.1.8 Свободно выражать свои мысли, взгляды и убеждения, не 

противоречащие требованиям общепринятой морали и действующему 

законодательству Российской Федерации;  

4.1.9 Отчислиться из Института по собственному желанию. 

 

5 Меры поощрения  

5.1 За хорошую успеваемость, высокие показатели в научной работе и 

активное участие в общественной жизни Института для студентов и слушателей 

устанавливаются следующие меры поощрения:  

5.1.1 Объявление благодарности;  

5.1.2 Награждение грамотами;  

5.1.3 Размещение фотографии на Доске Почета и сайте Института;  

5.1.4 Направление благодарственного письма.  

 

6 Порядок в помещении  

6.1 Ответственность за порядок в учебных помещениях (наличие исправной 

мебели, учебного оборудования, поддержание нормальной температуры, освещение 

и пр.) несет начальник эксплутационно-хозяйственного отдела.  

6.2 За исправность оборудования в кабинетах и лабораториях, за готовность 

технических средств обучения к занятиям отвечают сотрудники факультетов и 

начальник отдела технических средств и электронного обучения.  

6.3 Надлежащую чистоту и порядок во всех учебных и учебно-

производственных помещениях обеспечивают технический персонал, а также 
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студенты и слушатели на началах самообслуживания в соответствии с 

установленным на факультетах распорядком.  

 

7 Выполнение обучающимися, условий договора на оказание платных 

образовательных услуг  

7.1 В целях регулирования отношений, возникающих при оказании платных 

образовательных услуг между Институтом и студентом (его представителем) или 

слушателем заключается договор о предоставлении платных образовательных услуг.  

7.2 Студенты и слушатели обязаны оплачивать оказываемые Институтом 

образовательные услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре, а также 

выполнять другие условия договора.  

7.3 Институт имеет право в одностороннем порядке расторгнуть договор о 

предоставлении платных образовательных услуг и отчислить студента из Института 

за нарушение условий договора.  

 

8 Ответственность за нарушение Правил внутреннего распорядка 

обучающегося Института 

8.1 За нарушение дисциплины администрация Института применяет 

дисциплинарные взыскания и (или) меры дисциплинарного воздействия:  

8.2 Видами дисциплинарного взыскания являются:  

– замечание;  

– выговор;  

– отчисление из Института.  

До применения взыскания от нарушителя дисциплины должны быть 

затребованы объяснения в письменной форме. Отказ обучающегося дать объяснение 

не может служить препятствием для применения взыскания.  

8.3 Дисциплинарные взыскания применяются администрацией Института 

непосредственно за обнаружением проступка, но не позднее одного месяца со дня 

его обнаружения, не считая времени болезни или нахождения обучающегося на 

каникулах, в академическом отпуске или отпуске по беременности и родам. 



8 

 

Дисциплинарное взыскание не может быть применено позднее шести месяцев со 

дня совершения проступка. В указанные сроки не включается время производства 

по уголовному делу, если оно было возбуждено в отношении обучающегося.  

8.4 За каждое нарушение дисциплины может быть применено только одно 

дисциплинарное взыскание.  

8.5 При выборе меры дисциплинарного взыскания должны учитываться 

тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он 

совершен, предшествующее поведение обучающегося, его психофизическое и 

эмоциональное состояние, а также мнение советов обучающихся, представительных 

органов обучающихся, советов родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся организации, осуществляющей 

образовательную деятельность.  

8.6 Применение к обучающемуся меры дисциплинарного взыскания 

оформляется приказом директора Института, который доводится до обучающегося, 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося под 

роспись в течение трех учебных дней со дня его издания, не считая времени 

отсутствия обучающегося в Институте. Отказ обучающегося, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося ознакомиться с указанным 

приказом под роспись оформляется соответствующим актом. Приказ в необходимых 

случаях доводится до сведения всех обучающихся в Институте.  

8.7 Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к 

обучающимся во время их болезни, каникул, академического отпуска, отпуска по 

беременности и родам или отпуска по уходу за ребенком.  

8.8 Если в течение года со дня применения дисциплинарного взыскания 

обучающийся не будет подвергнут новому дисциплинарному взысканию, то он 

считается не подвергавшимся дисциплинарному взысканию.  

8.9 Администрация Института в некоторых случаях может издать приказ о 

снятии взыскания, не дожидаясь истечения года, если обучающийся не допустил 

нового нарушения дисциплины и проявил себя добросовестным студентом.  

8.10 За академическую неуспеваемость обучающийся подлежит отчислению 
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без получения от него объяснительной. 

8.11 За систематический пропуск занятий без уважительной причины 

обучающийся подлежит отчислению. 

8.12 Под систематическим пропуском занятий понимается отсутствие 

студента без уважительной причины на занятиях, предусмотренных расписанием, 

превышающее 50% от общего количества академических часов в месяц.  

8.13 За пропуск меньшего количества часов занятий без уважительной 

причины администрация Института вправе применить к обучающемуся 

дисциплинарное взыскание в виде замечания, а в случаях, когда замечание уже 

вынесено, выговор. Если обучающийся продолжает пропускать занятия без 

уважительной причины, несмотря на наличие дисциплинарных взысканий по 

указанному основанию, он подлежит отчислению из числа студентов даже в случае, 

если пропуск без уважительных причин занятий, предусмотренных расписанием, 

составляет более 30% от общего количества академических часов в месяц.  

8.14 За эпизодические опоздания на занятия, мелкие нарушения учебной 

дисциплины на занятиях, необоснованные разовые пропуски занятий и неполное 

выполнение заданий, определенных преподавателем для самостоятельной работы, 

обучающемуся может быть объявлено замечание.  

8.15 За утрату (кроме случаев хищения или утраты по вине третьих лиц, 

подтверждаемых соответствующими документами) студенческого билета, зачетной 

книжки, иных документов, выдаваемых обучающемуся, кроме взимания стоимости 

утраченного бланка документа, обучающийся подлежит привлечению к 

дисциплинарной ответственности:  

– за утерю документов в первый раз – замечание;  

– за повторную утрату документов обучающегося – выговор.  

8.16 Взыскания, объявленные приказом директора по Институту, доводятся до 

сведения всех студентов. Выписка из приказа о взыскании хранится в личном деле 

студента.  

8.17 За нанесение материального ущерба Институту с виновных в 

установленном порядке взыскивается стоимость восстановительных работ 
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(стоимость имущества) или берется письменное обязательство восстановить ущерб 

своими силами и средствами в установленный срок либо иным способом, 

предусмотренным законодательством Российской Федерации.  

8.18 Мерами дисциплинарного воздействия являются:  

– предупреждение о возможном недопущении к экзаменационной сессии;  

– недопущение к экзаменационной сессии; 

8.19 Предупреждение о возможном недопущении к экзаменационной сессии 

налагаются на обучающегося по представлению преподавателей, заведующих 

кафедрами и на основании служебных записок, представленных деканом 

юридического факультета, заместителем директора по воспитательной работе на 

имя заместителя директора по учебной работе, и объявляется распоряжением по 

Институту.  

8.20 Предупреждение о возможном недопущении к экзаменационной сессии 

объявляется обучающемуся за пропуски занятий по дисциплине, невыполнение 

заданий, определенных преподавателем для самостоятельной работы, невыполнение 

предусмотренных программой обучения рефератов по дисциплине, за отсутствие на 

промежуточных (рубежных) контролях, тестированиях по учебным дисциплинам 

или получение по итогам промежуточных (рубежных) контролей, тестированиям 

неудовлетворительных оценок.  

8.21 Недопущение к экзаменационной сессии налагается на обучающегося по 

представлению заведующих кафедрами и на основании служебных записок, 

представленных заместителем директора по учебной работе, заместителем 

директора по воспитательной работе, деканом юридического факультета на имя 

директора Института, и объявляется приказом по Институту.  

8.22 Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их 

применение к обучающемуся.  

8.23 Преподаватель имеет право удалить студента или слушателя с занятий за 

нарушение настоящих Правил с последующим извещением в докладной записке 



11 

 

руководства деканата.  

8.24 Студент может быть отчислен из Института:  

8.24.1 По собственному желанию;  

8.24.2 За невыполнение учебного плана (академическую неуспеваемость) в 

установленные сроки по неуважительным причинам;  

8.24.3 За нарушение учебной дисциплины, настоящих Правил, обязанностей, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации в области образования 

и науки, Уставом Университета, а также локальными актами Института;  

8.24.4 В связи со вступлением в силу приговора суда за совершенное 

преступление;  

8.24.5 По основаниям, предусмотренным в договоре о предоставлении 

платных образовательных услуг. 

8.25 Основанием для отчисления студента по собственному желанию является 

личное заявление студента.  

8.26 В отношении слушателей, направленных на обучение в Институт, меры 

дисциплинарного взыскания применяются в соответствии с действующим трудовым 

законодательством Российской Федерации и законодательством, регулирующим 

прохождение Федеральной государственной гражданской службы. 

 

9 Заключительные положения 

9.1 Настоящие Правила принимаются и утверждаются на заседании Ученого 

совета и утверждаются директором Института. 

9.2 Изменения и дополнения к настоящим Правилам принимаются решением 

Ученого совета Института и утверждаются директором Института. 

 


